1. Die ersten Schritte

In diesem Kapitel werden wir Ihnen die Oberflache des Systems ASBau etwas ndher bringen und einige
Elemente und Programmfunktionen genauer beschreiben.

Zuerst zeigen wir Ihnen aber die beiden Méglichkeiten, das System ASBau zu starten und erlautern Ihnen, was
beim Programmstart zu beachten ist.

1.1 Der Programmstart des Angebots &
Abrechnungsprogrammes

Nach erfolgter Installation, kdnnen Sie das System ASBau auf 2 Arten starten :

1. Durch Doppelklick auf das Programmsymbol , ASBau“, das auf dem Desktop von Windows nach der
Installation angel egt wurde.

&

; Dies ist das Programmsymbol, das auf dem Desktop von Windows angelegt wurde. Ein
L Doppelklick hierauf startet das System ASBaul.

A5Bau

2. Klicken Sie auf START, dann auf ,, Programme”, , Thiem-systems* und hier auf , ASBau"“.

1.1.1 Der Integritatstest

Wahrend das system ASBau startet, werden die Datenbanken des Programmes getestet.
In den verschiedenen Datenbanken stehen sémtliche gespeicherte | nformationen.

Das Testen der Datenbanken dauert je nach Rechnergeschwindigkeit unterschiedlich lange.

Dieser Test wird bei jedem Programmstart durchgefiihrt und gewahrleistet somit, dal3 Sie immer mit korrekten
Datenbanken arbeiten. Treten beim Testen der Datenbanken Fehler auf, erhalten Sie einen entsprechenden
Hinweis.

Beim ersten Programmestart nach einer Neuinstallation und nach dem Einspielen einer neuen Version der ASBau
werden die Datenbanken auf3erdem neu sortiert.

Dieser Vorgang dauert natirlich bei leeren Datenbanken nicht so lange wie bei Datenbanken in denen bereits
Daten stehen.

Abbildung (,Integritatspriifung“. Testen der Datenbanken)
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1.2 Die Benutzeroberflache von ASBau

Nach erfolgreicher Integritatsprifung befinden Sie sich im Programmfenster der Thiem-systems Angebot &
Rechnung (siehe Abbildung ,Programmfenster ASBau®).

Das Programmfenster stellt die Benutzeroberflache des Systems ASBau dar.
Hier finden Sie folgende Elemente: Das Hauptmend, den Arbeitsbereich und die Statusleiste.

Abbildung (Programmfenster ASBau mit gedffnetem Hauptmeni ,Stammdaten®)
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1.2.1 Das Hauptmenu

Das Hauptmen enthalt die Hauptmenipunkte mit den entsprechenden Untermentipunkten, die Sie tUber
Mausklicks oder Tastenkombinationen aktivieren kdnnen.

<ALT>+<S> 6ffnet z.B. den HauptmenUpunkt ,, Stammdaten*, driicken Sie bei getffnetem ,, Stammdaten Menl
die Taste <A> 6ffnet sich der Untermentipunkt ,, Adressen”.

Ubrigens nennt man eine Tastenkombination mit der man direkt Mentipunkte aufrufen und Befehle ausfiihren
kann auch ,, Shortcut”.
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1.2.2 Der Arbeitsbereich

Im Arbeitsbereich werden alle gedffneten Fenster des Programmes angezeigt. Uber diesen Arbeitsbereich hinaus
ist ein Verschieben oder Vergrofzern von Fenstern des Systems ASBau nicht méglich.

Der Arbeitsbereich as Teil des Programmfensters des Systems ASBau nimmt also alle Dokumentenfenster auf.
Eine genaue Beschreibung von Programm- und Dokumentenfenster finden Sie im Kapitel , Fenster”.

1.2.3 Die Statusleiste

Hier finden Sie z.B. Informationen tiber belegte und freie Systemressourcen, getffnete Datenbanken,
ausgewahlte Mentpunkte, die Uhrzeit sowie Uber den aktuellen Status einiger Funktionstasten.

- INS . leuchtet INS, wird neu geschriebener Text eingefgt. Leuchtet INS nicht, Gberschreibt neuer Text
ab der aktuellen Cursorposition den alten Text.

- CAPS : gibt den Status der Hochstelltaste wieder. Leuchtet CAPS, werden alle eingegebenen Buchstaben
grof3 geschrieben.

-NUM : gibtan, ob der numerische Tastenblock rechts auf der Tastatur aktiviert ist. Leuchtet NUM,
kann man Zahlen auf dem Tastenblock eingeben.

- SCROLL  : istdasScrollen desBildschirms aktiviert oder nicht. Dies entspricht dem Status der Taste
»Rollen* oben rechts auf der Tastatur.
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1.3 Kennen Sie ,Windows" ?

Diese Frage zielt nicht auf lhre Kenntnisse im Bereich der grafischen Benutzeroberflache Windows95,
Windows98, Windows NT usw. ab, sondern sollte ausnahmsweise wortlich genommen werden.
Ubersetzen Sie die Frage ins Deutsche, kommen Sie auf die eigentliche Frage : ,, Kennen Sie Fenster 7.

Wir gehen davon aus, dafd Sie bereits mit Programmen unter der grafischen Benutzeroberflache Windows
gearbeitet haben. Die Handhabung der Mausist Ihnen also bereits ebenso vertraut, wie das Offnen und Schlief3en
von Menupunkten.

Wenn Sie schon einmal mit der Textverarbeitung , Word fir Windows* gearbeitet haben, kennen Sie vielleicht
auch bereits die Begriffe Programm- und Dokumentenfenster. Trotzdem wollen wir Ihnen diese beiden Begriffe
noch einmal kurz erlautern.

1.3.1 Programm- und Dokumentenfenster

Im System ASBau gibt es zwei verschiedene Arten von Fenstern :

1. dasProgrammfenster des Systems ASBau
2. die Dokumentenfenster.

Das Programmfenster und dessen Elemente, Hauptmeni- Arbeitsbereich- und Statusleiste, haben Sie ja bereits
in der Abbildung weiter oben kennengelernt. Innerhalb des Programmfensters werden die einzelnen
Dokumentenfenster angezeigt.

Obwohl im System ASBau nicht direkt mit Dokumenten gearbeitet wird, wollen wir an dieser Stelle trotzdem
den Begriff des Dokumentenfensters verwenden, da er lhnen evtl. von anderen Windows Programmen wie
Winword, Excel usw. bereits bekannt ist.

Ein Dokumentenfenster 6ffnet sich immer dann, wenn Sie einen Menibefehl ausfihren.

Klicken Sie doch einfach ma auf ,Stammdaten* und dann auf ,Adressen“. Es offnet sich en
Dokumentenfenster mit der Uberschrift , Adressenauswahl®, auf das wir zu einem spéteren Zeitpunkt ausfiihrlich
eingehen werden.

Sie sehen jetzt das Programmfenster in dessen Arbeitsbereich ein Dokumentenfenster abgebildet wird.

Abbildung (Programmfenster ASBau mit gedffnetem Dokumentenfenster ,,Adressenauswahl®)
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1.3.2 Fenster anpassen

Alle Fenster im System ASBau lassen sich bezuglich ihrer Grofe und Position anpassen. Hierbei ist es egal, ob
es sich um das Programmfenster oder um ein oder mehrere Dokumentenfenster handelt.

Sie kénnen Fenster verschieben, maximieren, minimieren, schlief3en und die Grof3e andern.
Zu bedenken ist hierbei allerdings, daf’3 die Dokumentenfenster sich nur im Bereich des Programmfensters

vergroflern lassen. Ein Dokumentenfenster kann also maximal nur so grof3 werden, wie der Arbeitsbereich des
Programmfensters.

* Fenster verschieben
klicken Sie auf die blaue Uberschriftzeile des Fensters, z.B. , AdreRauswahl® , mit der linken Maustaste und
halten Sie diese gedriickt. Ziehen Sie jetzt mit der Maus das Fenster auf die gewinschte Position auf dem
Bildschirm.

* Fenster maximieren
klicken Sie doppelt auf die blaue Uberschriftzeile des Fensters, z.B. , Adreauswahl* . Diese maximierte
Darstellung des Fensters gilt Ubrigens auch fir alle anderen aktiven Fenster. Wechseln Sie also bei maximierter
Adressenauswahl zur Objektauswahl, wird diese ebenfalls maximiert dargestellt.
Eine weitere Moglichkeit das Fenster zu maximieren, ist ein Klick auf das,, Maximieren* Symbol oben rechts.  [3

* Fenster wiederherstellen
die urspriingliche Fenstergrélie, die vor dem Maximieren eingestellt war, stellen Sie per Klick auf das

Doppelfenstersymbol oben rechts wieder her. @]

e Fenster minimieren
klicken Sie auf die ,Minimieren“ Schaltflache obenrechts. []

 Fenster schliel3en
klicken Sie auf das,, Schlieen“ Symbol oben rechts. [ ]

* Fenstergrdf3e andern
zeigen Sie mit der Maus auf den Fensterrand. Der Mauszeiger verwandelt sich in einen Pfeil <> .
Ziehen Siejetzt entweder nach auf3en, um das Fenster zu vergréf3ern, oder nach innen, um das Fenster zu
verkleinern.

Das Systemmenu

Samtliche Befehle, die Uber die abgebildeten Schaltflachen ausgefiihrt werden, finden Sie lbrigens auch im
Systemment jedes Fensters wieder. Das Systemmeni des Dokumentenfensters ,, Adref3auswahl* 6ffnen Sie zum
Beispiel durch einen Klick auf das Symbol oben links vor der Uberschrift ,, AdreRRauswahl®.

Abbildung (Systemmenii des Fensters ,AdreRauswahl“)

Samtliche Befehle, die Uber die abgebildeten Schaltflachen ausgefiihrt

M Adressenauswahi werden, finden Sie auch im Systemmenii jedes Fensters wieder. Das
sliederherstelen ——  Systemmenii des Dokumentenfensters , Adreauswahl“ 6ffnen Sie z.B.
Werschieben L durch einen Klick auf das Symbol oben links.

Grofe andem Tes T|P: Ein Doppelklick auf das Symbol des Systemmentis schlief¥t das
Minirizren Rec renster. Ein  Doppelklick auf das Systemmeniisymbol des
b awimieren ;E: Programmfensters beendet also auch das Programm ASBau.

SchlieBen Strg+F4

Machstes Strg+FE

Seitel-5



Da die Dokumentenfenster im Programmfenster des ASBau dargestellt werden, ist es logisch, daf3 ein
minimiertes Programmfenster keine Dokumentenfenster mehr darstellen kann.

Wird das Programmfenster geschlossen, wird dementsprechend auch das Programm beendet und alle
Dokumentenfenster, dieim Programmfenster noch getffnet waren, werden ebenfalls geschl ossen.

Weiterhin ist anzumerken, da3 sowohl das Programm- wie auch alle Dokumentenfenster ein eigenes
Systemmenil haben. Der Befehl Nachstes fehlt allerdings im Systemmenti des Programmfensters. AulRerdem ist
die Tastenkombination flr das SchlieRen des Programmfensters <ALT>+<F4> wahrend Dokumentenfenster mit
der Tastenkombination <STRG>+<F4> geschlossen werden kénnen.

FenstergrofRen und —positionen konnen fir beide Fenster eingestellt werden, wobei wie erwahnt daran zu denken
ist, daid die GroRRe des Programmfensters entscheidend fir maximale GrofRe der Dokumentenfenster ist.

1.3.3 Das Arbeiten mit mehreren Fenstern

Wie im Punkt 1.2.1 ,Das Hauptmenii bereits erwéhnt, kénnen Sie das Fenster ,, Adref3auswahl“ nur einmal
offnen. Diestrifft ebenfalls auf das Offnen des Untermeniipunktes, LV-Verwaltung* zu.

Offnen Siein der , AdreRauswahl* allerdings eine Adresse - bzw. legen Sie eine neue an - startet das Programm
fUr jede Adresse in einem eigenen Fenster.

Das bedeutet, dal3 Sie mehrere Adref¥fenster gleichzeitig 6ffnen kdnnen ohne ein anderes Fenster schlief3en zu
mussen.

Bearbeiten Sie z.B. gerade die Daten der Firma Miller, konnen Sie parallel die Firma Schulze 6ffnen, um sich
deren Daten anzuschauen oder ebenfalls zu @ndern. Sie miissen das Fenster mit der Firma Mller nicht schliefien,
da ASBau Ihnen fir beide Firmen ein eigenes Fenster zur Verfligung stellt.

Wie kommen Sie aber nach dem Offnen einer Adresse wieder an die AdreRauswahl oder wie wechseln Sie vom

Fenster der FirmaM{ller zum Fenster der Firma Schulze? Kein Problem !

« Sie kdénnen an eine sichtbare Stelle des gewtinschten Fensters klicken, dies kann aber evtl. nicht méglich sein,
da andere getffnete Fenster die Sicht verdecken.

« Sie gehen Uiber den Hauptmentpunkt ,, Fenster” und wahlen das in den Vordergrund zu holende Fenster aus.

1.3.3.1 MDI (Multi-Document-Interface)

Diese Technik, im Ubrigen MDI = Multi-Document-Interface genannt, mehrere Fenster gleichzeitig offen zu
halten, stellt eine wesentliche Arbeitserleichterung fir Sie dar:

« Klicken Sie auf den Hauptmenipunkt ,, Stammdaten* und dann auf , Adressen”.

« Klicken Sie auf3erdem auf den Untermentipunkt ,, Objekte”, der sich ebenfallsim Meni ,, Stammdaten* befindet

« Klicken Sie jetzt wahrend die Objekt- und die Adressenauswahl gedffnet sind einmal auf den Hauptmenipunkt
» Fenster”. Im unteren Teil des Menlpunktes sehen Sie folgende Eintrage :

Vor dem aktuell im Vordergrund befindlichen Fenster ,, L eistungsverzei chnisauswahl“ ist ein Haken.

Wollen Sie jetzt das Fenster ,, Adressauswahl“ in den Vordergrund holen, klicken Sie einfach auf den
entsprechenden Eintrag im Hauptmenu ,, Fenster”.
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Abbildung (Gedffnete Dokumentenfenster und Hauptmentpunkt ,,Fenster)
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In diesem Beispiel kdnnen Sie natlrlich auch auf eine beliebige Stelle des im Hintergrund stehenden Fensters
klicken, um dieses in den Vordergrund zu holen. Sind allerdings alle Fenster durch ein sehr grof3es Fenster
verdeckt, bleibt Ihnen (fast) nur die M6glichkeit Gber das Menu ,, Fenster* zu gehen.

Eine weitere denkbare Alternative stellt allerdings noch die Tastenkombination <STRG>+<F6> bzw.
<STRG>+<TAB> dar.

Mit dieser Tastenkombination wechseln Sie hintereinander zu allen getffneten Fenstern.

Haben Sie lediglich zwei Fenster - wie in unserem Beispiel gedffnet - ist dies eine schnelle Mdglichkeit des
Fensterwechsels. Stellen Sie sich aber die Situation vor, dal} Sie neben der AdreRauswahl noch die
Projektauswahl, einen Beleg und noch zwei Leistungsverzeichnisfenster gedffnet haben.

In diesem Fall miiten Sie mehrmals <STRG>+<F6> driicken, um zum gewunschten Fenster zu gelangen. Mit
dem Mentpunkt , Fenster benétigen Sielediglich zwei Mausklicks.

1.3.3.2 Der Hauptmentpunkt , Fenster®

Um lhnen am oben beschriebenen Beispiel die weiteren Funktionen des Menupunktes ,Fenster” zu
verdeutlichen, 6ffnen Sie (falls nicht schon geschehen) sowohl die ,, Adref3auswahl“ als auch die ,,LV-Auswahl“.
Klicken Siejetzt auf den Hauptmentpunkt ,, Fenster”.

Sie sehen das gleiche wie in der Abbildung unter 1.3.3.1.

Darlber hinaus gibt es aber noch weitere Befehle:

* Probieren Sie einma die angezeigten Befehle ,Nebeneinander*, ,Untereinander*, ,Uberlappend” durch
anklicken aus.

Sie haben wie bei jedem Windows-Programm die Mdoglichkeit, bestimmte Fenster, die Sie zur Zeit nicht

benétigen zu minimieren. []

Anschlieffend kénnen Sie dieses minimierte Fenster beliebig auf dem Bildschirm positionieren.

- Klicken Sie nacheinander auf das Minimieren-Symbol der Adref3auswahl und der LV-Auswahl.

- Sie sehen die beiden Fenster unten links al's minimierte Fenster.

- Klicken Sie jetzt zB. mit gedrickter linker Maustaste auf die  Fensterlberschrift
» Leistungsverzeichnisauswahl* und ziehen Sie die Maus an eine beliebige Position. Lassen Sie die Maustaste
los, wird das Fenster an diese Stelle verschoben.

« Klicken Siejetzt auf den Hauptmentpunkt ,, Fenster* und anschlief3end auf den Befehl ,,1cons anordnen”
Diewahllos auf dem Bildschirm verteilten Symbole werden unten links im Programmfenster angeordnet.

 Ein weiterer Befehl im Menupunkt , Fenster” ist ,, Alle schliefzen”.
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Der Befehl , Alles SchlieBen” im Menupunkt , Fenster”
Jedes gedffnete Fenster belegt Systemressourcen. Besitzen Sie einen schnellen Rechner mit viel

Arbeitsspeicher, werden Sie kaum Geschwindigkeitsunterschiede feststellen. Es kann aber vorkommen, daf3
durch zu viele gleichzeitig gedffnete Fenster das Programm und somit der gesamte Rechner langsamer wird.
Ubertreiben Sie es mit der Anzahl der gedffneten Fenster, kann es sogar durch Speichermangel zu
Rechnerabstiirzen kommen. Fir diesen Fall oder wenn Sie einfach etwas Ordnung auf dem Bildschirm haben
wollen, ist dieser Befehl. Ein Klick und ale aktuell gedffneten Fenster werden mit einem Mal geschlossen,

natlrlich mit Ausnahme des Programmfensters.

Denken Sie hitte daran, dal3 fur die Adref3- und die LV-Auswahl jeweils nur ein Fenster getffnet wird. Es

ist also nicht moéglich, wenn das Fenster ,, AdreRauswahl“ bereits getffnet ist, noch mal auf den Menipunkt
»Stammdaten®, ,,Adressen” zu klicken. Dies erkennen Sie daran, dafd der Menupunkt ,Adressen” nicht mehr

schwarz, sondern grau ist. Ein Anklicken auf den Menlpunkt ,, Adressen® hat keine Auswirkungen.

[on™-]
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Haben Sie die ,, Adressenauswahl* bereitsgetffnet, missen Sie a so entweder Uber das Menl ,, Fenster” in die
»AdreRauswahl* wechseln oder, wenn das Fenster sichtbar ist, durch anklicken das Fenster in den Vordergrund

holen.

<] |

MHeu

Der graue Eintrag fiir Adressen. Diese ist bereits offen und kann
nicht ein weiteres mal gedffnet werden.
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Seite1-8



1.3.3.3 Beenden des Programmes

Wenn Sie das Programm verlassen wollen, aber noch diverse Fenster getffnet haben, brauchen Sie nicht zuerst

alle Fenster zu schlief3en. Durch das Programmende werden automatisch alle getffneten Fenster geschlossen.

Das ASBau kann auf verschiedene Arten beendet werden :

1. Klicken Sieeinfach auf ,Datei* und , Beenden*
Driicken Sie die Tastenkombination <ALT>+<F4>
Klicken Sie doppelt auf das Systemmeniisymbol ganz oben links

2

3.

4. Klicken Sie einmal auf das Systemmentsymbol ganz oben links und anschlief3end auf ,, Schliefzen*
5

Klicken Sie auf das ,, Schlieflen® Symbol [ ] oben rechtsin der Ecke.

PO
473 ASBau

!_Datei Stammdaten Projekte  Le

Mandanterwahl
Wiedervorlage

Schiiefien  Alk-F4

Beim Programmende des Systems ASBau werden automatisch alle gedffneten Fenster geschlossen. Auf evtl.
noch nicht gespeicherte Anderungen in einem Fenster wird hingewiesen. Diese kdnnen jetzt gespeichert oder
verworfen werden. Aulerdem kann das Programmende an dieser Stelle abgebrochen und normal

weitergearbeitet werden.

Das
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oben links im
Proagrammfenster

Der Menuibefehl
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1.4 Die AdreRauswahl per ,,Browser*

Wenn Sie wie oben beschrieben, dafd Fenster ,, Adreffauswahl“ durch Klick auf das Untermenii,, Adressen im
Hauptmenti ,, Stammdaten”, getffnet haben, befinden Sie sich in einem sogenannten ,, Browser-Fenster* .

Diese ,Browser-Fenster* halten sehr viele nitzliche Funktionen fur Sie bereit, die wir Ihnen erst einmal kurz
aufzeigen wollen. Im weiteren Verlauf des Abschnittes gehen wir dann genauer auf jede einzelne Funktion ein.
Die genaue Beschreibung der Moglichkeiten die Ihnen die , Browser-Fenster bieten ist sehr wichtig, da Sie
diese Fenster stdndig im Programm wiederfinden. Haben Sie die Vorteile der ,,Browser* erkannt, hilft lhnen das,
Ihre tégliche Arbeit erheblich zu vereinfachen.

1.4.1 Die Moglichkeiten des , Browsers*

Diese zeigen wir Thnen am Beispiel des gedffneten Fensters ,, Adref3auswahl“. Der Browser stellt alle angelegten
Adrel3daten in Ubersichtlicher Tabellenform dar. Innerhalb dieser Tabelle kann man sehr schnell suchen,
sortieren und komfortabel die gefundenen Daten zur weiteren Bearbeitung auswahlen.

Die, Adreffauswahl“ als Browser darzustellen hat somit folgende Vorteile:

¢ Im diesem Fenster werden |hnen sémtliche Adressen in einer Tabellenform angezeigt.

Wenn nicht alle Adressen in das Fenster passen, kénnen Sie mit Hilfe der Cursortasten nach unten und oben
wandern.

¢ Durch einen Mausklick kénnen Sie die Anzeige auf die Adressen beschranken.

* Jede Zeile in der Tabelle stellt eine Adresse dar. Oftmals brauchen Sie, um an die gewilinschte Information zu
kommen, nicht einma die Adresse zu 6ffnen, da die wichtigsten Informationen bereits in der Tabelle
angezeigt werden

e Um das Suchen zu vereinfachen und zu beschleunigen, kdnnen Sie durch einen Mausklick die Sortierung
von Objekt auf beliebige Felder wie z.B. Nummer, Name usw. umstellen.

¢ Siekdnnen schnell nach bestimmten Adresse suchen.

+ DieRehenfolge und Breite der Spalten, also ,, Nummer, Name* usw. lassen sich individuell anpassen.

¢ Von hieraus kdnnen Sie Daten Neu anlegen, |8schen, 6ffnen und auswahlen.

Als néchstes wollen wir Ihnen die Elemente des ,, Browser* zeigen und auf einige naher eingehen

1.4.2 Das ,Browser-Fenster”
Abbildung (geotffnetes Browser-Fenster ,Adressenauswahl®)
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1.4.3 Die Moglichkeiten des , Browser-Fensters*

1.4.3.1 Anzeigen samtlicher Adressen

Wenn Sie die AdreRauswahl 6ffnen, zeigt Ihnen das Programm standardméaf3ig alle Adressen in Tabellenform an.
In der Praxis passen natirlich nicht alle Adressen in den angezeigten Bereich. Bewegen Sie die Pfeil-nach-unten
Taste am Cursorblock nach unten, wandert die Markierung ebenfalls eine Adresse nach unten. Befindet sich die
Markierung am unteren Rand der Anzeige, wird die Anzeige nach unten , gescrollt*, d.h. die oberste Adresse
verschwindet, wahrend die nachste Adresse angezeigt wird.

Dricken Sie statt der Pfeil-nach-unten die Bild-nach-unten Taste, wird ein kompletter Anzeigebereich nach
unten verschoben. Umgekehrt verwenden Sie die Cursor-nach-oben und die Bild-nach-oben Taste um nach oben
zu , scrollen”.

1.4.3.2. Anzeigen der Adre3informationen

Die zu einer Adresse gespeicherten Daten sind sehr umfangreich. Nicht nur die Daten der aktuellen Adresse,
sondern auch die Anschriften, die Projekte, die Ansprechpartner usw. sind im System ASBau in der
Adreverwaltung hinterlegt.

Um an al diese Informationen zu einer Adresse heranzukommen, mufd man die gewiinschte Adresse in der
AdrefRauswahl offnen.

Ein Doppelklick auf die Adresse oder ein Klick auf die Schaltfléche Gifnen | - nachdem man die Adresseim
Browser-Fenster markiert hat - und es 6ffnet sich das Fenster , Adress Nr. ...“ fur diese Adresse.

In diesem Fenster finden Sie alle Informationen zur aktuell markierten Adresse, die Sie an dieser Stelle
erganzen, andern oder |6schen kdnnen. Das Fenster ,, Adress Nr..." zeigen wir lhnen spéter ausfihrlich.

In vielen Félen ist ein Offnen der Adresse aber gar nicht nétig. Im Browser-Fenster stehen bereits einige
wichtige, besonders haufig benétigte Informationen. So miissen Sie z.B. nicht die Adresse 6ffnen, um die Stral3e
der Firmazu erhalten.

Bewegen Sie einfach die horizontale Bildlaufleiste durch einen Klick auf den Pfeil-nach-rechts jeweils ein Feld
weiter. Sie sehen, dafd auf der rechten Seite Spalten erscheinen, in denen weitere nformationen

zur Adresse stehen.

Abbildung (Die horizontale Bildlaufleiste)

1 )

Sie kdnnen auch den Bildlaufblock verwenden, um nach links und rechts zu scrollen. Klicken Sie auf den Block
und halten die Maustaste gedriickt. Ziehen Sie den Block jetzt bei gedriickter Maustaste in die gewiinschte
Richtung.

1.4.3.3. Sortierreihenfolge per Mausklick umstellen.

Wie Sie sehen, ist die Uberschrift der Spalte , Nummer in einer anderen Farbe dargestellt als die anderen
Uberschriften. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf eine andere Uberschrift z.B. ,Name“, wird die
Uberschrift anders farbig dargestellt. Die Sortierung wird in diesem Fall auf die Spalte , Name* umgestellt.
Probieren Sie spéter, wenn Sie einige Adressen eingegeben haben, einmal die Umstellung der Sortierung aus. Sie
werden die Mdglichkeit der Umsortierung per Mausklick sehr schnell zu schatzen wissen.
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1.4.3.4. Das Suchen von Daten wird vereinfacht und
beschleunigt

Gehen wir davon aus, dal3 Sie mehrere hundert Adressen verwalten.

Nehmen wir weiterhin an, dal3 Sie einen Anruf der Firma,, Schmidt* erhalten.

. Um die Firma, deren Nummer Sie natirlich nicht kennen, schnell zu finden, klicken Sie mit der rechten
Maustaste auf die Uberschrift, Name" . Das System ASBau sortiert die AdreRdaten anschliefend nach
dem Namen der Firma.

e GebenSiejetzt ein,S ein. Sie werden sehen, dal3 das Programm auf den ersten Mieter zeigt, dessen
Nachname mit einem, S anfangt, z.B. , Saafeld’ .

. Durch jeden weiteren eingegebenen Buchstaben prézisiert sich die Suche; bis Sie bei der ersten Firmamit
Nachnamen ,, Schmidt“ angelangt sind. Nach der Eingabe von, Sch' kdnnte die Markierung auf einen
Firmennamen stehen, der , Schabowski‘ lautet. Meist werden Sie nicht den kompletten Namen eingeben
missen, um zur Firma, Schmidt' zu kommen. Die Eingabe von , Schm' wird in der Regel ausreichen, um
die erste Firmadie den Namen , Schmidt’ trégt zu finden.

Abbildungen (Anzeige der eingebenen Suchbuchstaben)

13< imiey 1w u 2032 Die von lhnen bisher zur Suche eingegebenen
| Buchstaben sehen Sie Gibrigens unten linksin
Suche: [SCHM] inugdruck ge funden! eckigen Klammern stehend. Es wird bei der
Datensuche nicht zwischen Grof3- und
- = I . Kleinbuchstaben  unterschieden,  deshalb
Heu | Loschen | Hifnen nur dbiekt werden die Buchstaben Ihrer Eingabe komplett
in Grof3buchstaben dargestellt.

| ‘;'i’ | T P i T2 Haben Sie noch keinen Buchstaben oder keine
Zahl fir die Suche eingegeben stehen an dieser
I gesuchte Buchstaben eingeben [...1 4 — Stdledrei Punkte.

Meu | Liazchen | Qifren I nurgbiektl

1.4.35 Breite und Reihenfolge der Browser-Spalten dndern

Die Spaltenbreite im Browser-Fenster ist manchmal zu grol3, so zum Beispiel in der Spalte , Kunde/Lief.“, ein

anderes Mal wieder zu klein. Um dieses Problem zu beheben, kdnnen Sie die Breite jeder Spalte individuell an

die anzuzeigenden Daten anpassen.

« Zeigen Sie auf die Trennlinie zwischen den beiden Uberschriften,, Kunde/Lief“ und,, Name"

« Klicken Siedie linke Maustaste und halten Sie diese gedrtickt.

+ Bewegen Sie die angezeigte Markierung nach links, um die Spalte Uberschrift zu verkleinern oder nach rechts,
um die Spalte zu vergrofern.

Aulierdem kdnnen Sie die Reihenfolge der angezeigten Spalten durch klicken und ziehen individuell anpassen.

Stellen Sie sich vor, Sie suchen eine Firma, die Postleitzahl 14999 und den Namen ,, Schmidt.” hat. Das Feld

»Postleitzahl” steht ganz am Ende des Browsers, das Feld ,, Name" allerdingsrelativ weit vorn.

Dieses Problem | &Rt sich leicht beheben.

* Bewegen Sie die horizontale Bildlaufleiste solange mit gedriickter linker Maustaste nach rechts, bis das Feld
mit der Uberschrift ,PLZ* zu sehen ist.

Abbildung (Die horizontale Bildlaufleiste)

Loy o

« Klicken Siejetzt auf die Uberschrift ,PLZ* und halten Sie die Maustaste gedriickt.
Wie Sie sehen, erscheint ein < - Symbol.
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* Bewegen Siejetzt dieses < > Symbol auf den oberen linken Rand des Browser-Fensters.
Das Fenster scrollt automatisch wieder Rlckwarts zur ersten Spalte der Browser-Fensters.
+ Stehen Sie bei der Uberschrift ,Name", lassen Sie die Maustaste | os.
Die gesamte Spalte mit der PLZ befindet sich jetzt direkt neben der Namensspalte.

1.4.3.6 Neuanlage, Loschen und Offnen von Daten

Die Neuanlage von Adressen

Um eine neue Adresse anzulegen, klicken Sie auf die Schaltflache Neu |
Daraufhin wird das Fenster , Adresse Nr...“ gedffnet, in dem Sie alle Daten der Adresse eingeben kdnnen.
Die Eingabe von AdreR3daten im Fenster , Adresse Nr...“ ist Inhalt eines eigenen Kapitels.

Das L6schen von Daten
Wollen Sie eine bestimmte Adresse |6schen, markieren Sie diese zuerst im Browser.
Nach Betétigung der Schaltfléche rschei nt folgende Sicherheitsabfrage :

Abbildung (Sicherheitsabfrage vor dem Léschen von Daten)

SYSTEMFRAGE

@ Draterizatz wirtklich ldschen 2 ) ) i
_—1 Die aktuell markierte Adresse wird ael 6scht.

Die Adresse wird nicht gel 6scht.

Das Offnen von Daten

Wenn Sie bereits Adre3daten erfaldt haben, kénnen Sie diese spéter natUrlich jederzeit ergénzen oder andern. Sie
haben zwei M dglichkeiten, Daten einer bestehenden Adresse zu andern :

1. Fihren Sieim , Browser-Fenster” einen Doppelklick auf die gewiinschte Adresse aus

2. Markieren Siedie Adresseim ,, Browser*. Klicken Sie auf die Schaltflache iffren !

In beiden Féllen 6ffnet sich das Fenster ,Adresse Nr.... “ fur diese Adresse.

In diesem Fenster finden Sie alle Informationen zur Adresse, die Sie an dieser Stelle ergénzen kdnnen.

Wie bereits erwahnt, zeigen wir Ihnen das Fenster ,, Adresse Nr..." spater ausfuhrlich.
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1.5 Die Eingabe von neuen Daten

Die Grundzige der Dateneingabe zeigen wir lhnen, um beim oben genannten Beispiel zu bleiben, ebenfalls
anhand der Adref3anlage. Wenn Siein der ,, Adref3auswahl* auf die Schaltflache Heu klicken,

offnet sich das Fenster ,,Adresse Nr...“. In diesem Fenster werden sowohl vorhandene Adressen nach einem
Klick auf die Schaltflache  finen Pearbeitet, als auch neue Adressen angelegt.

Wir wollen uns an dieser Stelle nicht alzu ausfihrlich mit der Anlage neuer Daten beschéftigen. Dies geschieht
dann in den folgenden Kapiteln. Die nétige Vorgehensweise zur Neuanlage von Daten ist aber durchgangig im
System ASBau wiederzufinden. Deshalb beschreiben wir in diesem Kapitel lediglich die Schritte, die nétig sind,
um zur Eingabe neuer Daten zu kommen. Welche Daten Sie an welcher Stelle eingeben erklaren wir dann spéter.

1.5.1 Der 1. Schritt, um neue Daten einzugeben

Beginnen wir jetzt damit eine neue Adresse anzulegen.

« Klicken Sie mit der Maus auf den Mentpunkt Stammdaten/Adr essen.
Es 6ffnet sich daraufhin das abgebildete Fenster mit der Uberschrift , AdreRauswahl*.
Dieses Browser-Fenster und die enthaltenen Elemente haben Sie ja bereits kennengelernt.

Abbildung (leeres Fenster ,AdrefBauswahl“, es wurden noch keine Adressen angelegt)

= Adreszenauswahl =] B

Kunde fLief . Name Yorname

! [ i

gesuchte Buchstaben eingeben [...]

Meu | Lozchen | Qifren | Drucken Beenden |

| Y.

Wir werden an dieser Stelle nur oberflachlich auf die Anlage von Adressen eingehen.

Der sehr umfangreichen Aufgabe der Adref3anlage haben wir — wie bereits erwahnt — ein eigenes Kapitel
gewidmet.

In diesem Kapitel zeigen wir deshalb nur die ersten Schritte, um neue Adressen anzulegen.

Im System ASBau wird die Neuanlage von Daten immer nach dem gleichen Prinzip durchgefiihrt. Zuerst 6ffnet
sich ein Browser-Fenster, in dem bereits vorhandene Daten angezeigt werden.

Innerhalb dieses Fensters gibt es Schaltflachen zum [OFFNEN], [LOSCHEN] und [BEENDEN] der
Datenauswahl. Und natiirlich die Schaltflache Meu |die Sie anklicken missen, um neue Daten anzulegen.

Teilweise enthalten die Browser-Fenster Schaltflachen, die nicht in allen anderen Browsern vorkommen.

Ein Beispiel ist die Schaltflache __ ExImport |die Sie nur im Fenster ,, L eistungsverzeichnisauswahl“ finden.

Wir werden natirlich alle bisher noch nicht beschriebenen Schaltflachen zum gegebenen Zeitpunkt genauer
betrachten.
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Die Neuanlage von Adressen

Um eine neuen Adresse anzulegen, klicken Sie auf die Schaltflache Meu i{n Fenster
L~Adreffauswahl“ . Daraufhin 6ffnet sich das folgende Fenster ,, Adresse Nr....™.

1.5.2 Das Fenster ,Adresse Nr..."

Abbildung (,Adresse Nr....“, Neuanlage einer Adresse)

% Kunde € Lieferant Adressnummer  |99030024 Adressomippe ; :_i

Anrede Warnanme i Dehitar / Kreditor

Mamel

>

|10003

Zusatz

Strasze

|
i
Mame2 ; Adresszusatz
|
|
Pe/Ot |

' Landes- / ;— I—
| Ortskennung i i i Telsfon 1 Telefon 2 |
' Fara ; Fax 2 l :

Priveat 3

|
! Funktelefon ;
|

EMail |
http - Adrezse i

ftp - Adresse =

4[4

Adrezze in die Zwizchenablage schieiben Speichern Abbruch i

7

Die Uberschriften des Fensters , Adresse Nr..."

Je nachdem ob Sie eine vorhandene Adresse 6ffnen oder eine neue Adresse anlegen mochten, erhalt das Fenster
eine andere Uberschrift.

Abbildung (Uberschrift bei vorhandener Adresse)

ailiess=d iU 22t M usteifuna) | Bei vorhandene Adressdaten sieht die Uberschrift des Fensters

~Adresse Nr...“ wie nebenstehend aus. Die Nummer sowie
der Firmenname werden in der Uberschrift angezeigt.

i Bemerkung; Bank ; .-’-'-.nsu:hriften; A

& Kunde  Lieferant Adressnummer ;ﬁ

Anrede i

Mame1 ;Husterf:i.rma
Abbildung (Uberschrift bei Neuanlage Adresse)
Legen Sie eine neue Adresse an, fehlt die Uberschrift

— . vestdndlicherweise, da die AdreBnummer und der
i Bemerkung; Bank ; ﬂmschrmen; 4= Firmenname noch nicht gespeichert wurden.

& Kunde ' Lieferant Adressnummer ;:

Anrede ;
I arnel ;
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1.5.3 Die Dateneingabe im Register

1.53.1 Was ist ein Register ?

Da es richt moglich ist, die zahlreichen Informationen, die zu einer Adresse bzw. den Ansprechpartnern
gehdren in ein Fenster zu bringen, wird das Fenster in verschiedene Registerblatter aufgeteilt, die gleichartige
Daten zusammenf assen.

In den beiden Abbildungen oben sehen Sie z.B. die Registeriiberschriften , Adresse.” und ,, Bank".
Waéhrend im Register ,,Adresse* Daten Uber die Firma, wie Anschrift und Erreichbarkeit, gespeichert sind,
finden Sieim Register ,,Bank” die relevanten Firmendaten wie z. B. die Bankverbindung.

Es kann immer nur ein Register getffnet und die dort gespeicherten Daten angezeigt werden. Das aktive Register
erkennen Sie daran, daf die Uberschrift hervorgehoben ist.

Auf die verschiedenen Register wechseln Sie, indem Sie einfach auf die Registertiberschrift klicken.
Die Summe der Informationen, diein den Registerbl&ttern stehen, ergeben einen ,, Adref3satz”.

1.5.3.1 Aktivierte und deaktivierte Register

Wie Sie sicherlich sehen, sind einige der Registerbléattertiberschriften ,gegraut”, d.h. nicht schwarz, sondern
grau. Diese Registerbl&tter kénnen nicht getffnet werden. Die Erklérung hierfir ist recht einfach.

Da Sie eine Neue Adresse anlegen, kennt das Programm die Adre3nummer noch nicht. Da aber bestimmte Daten
der Register in anderen Dateien gespeichert werden und damit das Programm diese Daten spéter der
entsprechenden Adresse zuordnen kann, braucht das Programm zuerst die gespeicherte Adre3nummer, um in
diesem Register Daten aufnehmen zu kénnen.

Wenn wir eine Adrel3nummer fir die Adresse vergeben haben und diese Adresse gespeichert wurde, werden
auch die anderen Registerbl&tter mit schwarzen Uberschriften versehen und kénnen von Ihnen durch einfaches
Anklicken auf die Uberschrift ausgewahlt und bearbeitet werden. Die Eingabe von Daten ist also immer nur im
aktuellen und aktiviertem Register moglich.

Abbildung (schwarze und graue Registerliberschriften im Fenster ,Adresse Nr...")

Inaktive Register (graue Uberschrift)

% Kunde { Lieferant Adressn [+

Aktive Register (schwarze Uberschrift)

Anrede !
M amel l
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1.54 Die Elemente der , Adresse Nr...."

Wir wollen in diesem Abschnitt auf die Elemente im Fenster ,Adresse Nr..." eingehen, die Sie auch an anderer
Stelle des Systems ASBau wiederfinden werden. Hierzu gehdren die Datensatznavigatoren, einige Schaltflachen
und die Statusleiste.

Abbildung (Das Fenster ,Adresse Nr....")

Eﬁndresse: 99020022 -- Musterfirma 10| x|

Adresse | Bemerkungl Bank I .&nschriftenl .&nsnrechpartnerl F'roiekll

EE ™ Lieferant Adresznummer |02110035 Adressarippe I j
Arrede I Yorname I Debitar / Kreditor
NameT | |10012
Narme2 I Adresszusatz
Zuzatz I _ﬂ
Strazse I
Plz/Ot | [ ¥

Die Datensatz

Landes- / I | .
Ortskennung I : I fekion ~§I {eheion 2 Navigatoren
Fan I Fan 2 |

Tivat I

"> p |}

i Schaltflache
Adresse in die

Schaltflachen

Bl Zwischenablage schreiben Speichern und
hitp - Adresze | Abbruch
ftp - Adresse I |
X
Adrezze in die Zwizchenablage zchreiben Speichemn | Ahbruch |

154.1 Der ,Datensatznavigator

Der Begriff hort sich zwar etwas absonderlich an, beschreibt aber genau die Funktion dieser Schaltflachen, die
sich am rechten Rand des Adref¥fensters befinden.
Ein Klick auf diese Schaltfléche wechselt auf die erste Adresse der Sortierreihenfolge

Geht zur vorherigen Adresse. Ist dies die erste Adresse, erscheint ein Hinwels.

Geht zur néchsten Adresse. |st dies die letzte Adresse, erscheint ein Hinweis.

14 [y [y

Ein Klick auf diese Schaltflache wechselt auf die letzte Adresse der Sortierreihenfolge.
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1.54.2

Die Schaltflachen im Fenster , AdreRstamm®

Im unteren Teil des Fensters ,Adressstamm® finden Sie, egal welches Register gerade gedffnet ist, die drei
Schatflachen [DRUCKEN], [SPEICHERN] und [SCHLIEREN].

Abbildung (Die Schaltflachen im ,AdreRstamm®)

|
i .-’-'A.dremeAdie Zwischenablage schreiben !
1
1

.&IAuch |

Speichern !

!.-’-‘n.ngelegt: STATETD, 07 .WHSS Anderung: STATE10, 07.02.1949 i

Ein Klick auf diese Schaltflache (ibergibt die aktuelle
Adresse in formatierter Form der Zwischenablage
des Windows.

Die Formatierung bringt die Adresse in die Form
einer Anschrift. Sie kénnen diese Daten direkt als
Adref3kopf flr einen Brief benutzen.

Die Zwischenablage ist ein sehr machtiges
Werkzeug des Windowsystems und wird
nachfolaend noch beschrieben.

Speichert die aktuell
vorgenommen Anderungen aller
Registerblatter und schlie3t das
AdreRfenster.

Dabei wird die Statuszeile
aktualisiert.
(siehe weiter unten)

Die Schaltflache ,Drucken” in der AdreRauswahl

Klicken Sie auf die Schaltflache &,

| n der AdreRauswahl, 6ffnet sich das Fenster

Schlie3t den aktuellen
Adrel3satz.
Sind vorgenommene

Anderungen  noch  nicht
gespeichert, erscheint ein
entsprechender Hinweis.
(siehe Abbildung 3)

»Druckereinstellungen®. Hier kdnnen Sie z.B. einen unter Windows installierten Drucker wéhlen oder sich fiir
die Druckausgabe auf dem Bildschirm entscheiden. Weiterhin kdnnen Sie mit Hilfe der Filter-, Such- und
,solange - wie' Ausdrucke die zu druckenden Daten auswahlen.

Druckeinstellungen

Schrankt die zu druckenden Daten
ein. Hier z.B. nur Daten der
aktuellen Adresse

Setzt auf angegebene Daten auf.
Hier z.B. direkt auf die aktuelle
Adresse ohne alle vorherigen
Adressen zu lesen.

Bricht ~den  Suchlauf nach
Druckdaten ab, wenn angegebene
Bedingung nicht mehr erfillt ist.
Hier z.B. nach aktueller Adresse.

Auswahl eines im  System
eingerichteten Druckers fur die
Druckausgabe

Papier oder auf
dem  Bildschirm
stattfinden soll.

7 Auzgabe uf Eilteravuzdruck: |
= Bildschimm [Diuckvorzchaul Ep—— |
uchausdric
O Ducker =
A Auzdruck ‘zolange wig! | <
— Drucken:
Diruckey: ILukaler Irucker Drrucker
_I‘!\
Schnittgtelle: ILPT1:
A
Weiter | Abbruch I
Hier kdénnen Sie Der momentan Ausdruck Abbruch
entscheiden, ob gewahlte Drucker wird der
der Ausdruck auf und gestartet Auswabhl
Druckeranschluf3.

Beim Offnen steht
hier der
Standarddrucker.

Haben Sie dem Adre3stamm bisher noch keine Standardliste fir

(. Extras/Standardlisten®), erscheint nach dem Klicken auf die ;
1.2 gezeigte Fenster . *

Seite1 - 18

die Druckausgabe zugeordnet

Schaltflache zuerst das unter Abbildung




Eine Ausgabeliste miissen Sie sich wie ein Formular vorstellen, in das die zu druckenden Daten vom Programm
eingesetzt werden. In Formularen konnen Sie eigene Randeinstellungen, Uberschriften, Kopf-, FuR- und
Summenzeilen anlegen. Auflerdem bestimmen Sie in den Formularen welche Felder gedruckt und an welcher
Stelle des Ausdrucks diese erscheinen sollen. So kénnen Sie sich z.B. ein eigenes Formular fur den Ausdruck
des Adrelstammes anlegen. Bestimmen Sie die Uberschriften und die Feldem, die Sie auf dem Ausdruck
bendtigen. Dieses Formular kdnnen Sie speichern und als Standardliste dem Adref3stamm zuordnen. Nach dem
Klick auf die[DRUCKEN] Schaltfléche wird dann dieses Formular fir den Ausdruck verwendet.

Das Anlegen von Formularen und das Zuordnen als Standardlisten behandeln wir ausfuhrlich in einem anderen
Kapitd.

Abbildung 1.2 (,Offnen” Dialog fiir Ausgabeliste)

Offnen

Suchen in; !fj Report ..:.l ;l:j{_l

2] AdreBliste. RPT

\ Vorhandene Liste fur

den Ausdruck.

. : = — Die markierte Liste wird fr
Dict il mﬁl..j den Ausdruck ausgewahlt.
Dateityp: * RPT - !
oF I "‘j g Bricht den Ausdruck ab.
[ Mit Schisibschutz Snen Hilfe I
A —_—

Offnet die Liste nur zum Lesen.
Versehentliche Anderungen sind nicht méglich.

Zeigt Hilfe zum aktuellen
Programmpunkt an.

Die Moglichkeit, die Liste mit Schreibschutz zu 6ffnen hat in diesem Programmteil keine Auswirkungen.
Listen fir den Ausdruck werden nicht bearbeitet, sondern nur zum L esen getffnet.
Eine Bearbeitung der Listen ist also an dieser Stelle ohnehin nicht moglich.

Die Schaltflache , Speichern® im ,, Adrel3stamm*

Um die an einer Adresse vorgenommen Anderungen zu speichern, klicken Sie einfach auf die entsprechende
Schaltflsche[ Spsichem |. Wurden Anderungen in einem Register der Adresse vorgenommen und will man den
Adref3stamm verlassen oder auf einen anderen Datensatz mit dem Datensatznavigator wechseln ohne vorher auf
die [ SPEICHERN] Schaltflache geklickt zu haben, erscheint der abgebildete Diaog.

Abbildung 3 (Hinweis auf noch nicht gespeicherte Anderungen)

SYSTEMFRAGE =l

Daten sind geandert, aber noch nicht gespeichert!
Draten speichern ?

Ja ;
Wird auf diese Schaltflache Wird auf diese Schaltflache geklickt,
geklickt, werden die Anderungen werden die Anderungen verworfen.
gespeichert und die Aktion Die Aktion (AdreRstamm verlassen
(AdreBstamm  verlassen oder oder nachste Adresse) wird trotzdem
nachste Adresse) ausgefiihrt. ausgefihrt.
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Die Schaltflache , SchlieRen” im ,, AdreRstamm*

Wollen Sie das Fenster , Adressstamm® schlief3en, haben Sie verschiedene Mdglichkeiten.

Die naheliegendste ist das Anklicken der _ébbuch | Sepaltflache im AdreBstamm. AnschlieRend befinden
Sie sich wieder im Browser-Fenster ,, Adref3auswahl“.

Sie kénnen aber auch folgendermalien vorgehen:

Ein Doppelklick auf das Fenstersymbol oben links neben der Uberschrift schliefit

b AU (jas aktuelle Fenster.

= Adres

i Bemerkung | Ba

| Ein Klick auf das X oben rechtsim Fenster schliefdt ebenfalls das aktuelle Fenster.

Sy T Klicken Sie einmal auf das Fenstersymbol oben links neben der Uberschrift.
Klicken Sie auf den Eintrag ,, Schlief3en”.

S{ERETETStEl et Wie Sie sehen, ist zusétzlich hierfiir ein sogenannter , Short-Cut“, also eine

YereEsE Tastenkombination vorgesehen. Um das aktuelle Fenster zu schlielRen, driicken
Gralle andem Sie einfach STRG und F4 gleichzsitig.

Minimieren

b aximieren

SchlieBen Strg+F4

M achztes Strg+FE

1.54.3 Die Statuszeile im ,Adref3stamm*

Im unteren rechten Teil des Fensters , Adref3stamm®” sehen Sie die Statusleiste.
Hier werden bei einer Netzwerkversion Informationen tiber das Datum der letzten Anderung und der Neuanlage
des aktuellen Datensatzes angezeigt.

Abbildung 2 (,Statuszeile* Anlage- und Anderungsinformationen im AdreRstamm)

Schliefen |

\Angelegt: STATE21, 12101998 Anderung: STATE21, 15.10.1398 v

Das System ASBau , merkt” sich nicht nur das Datum, an dem die Adresse angelegt wurde, sondern auch von
wem dieser Adrefl3stammsatz erfald wurde. In diesem Beispiel wurde der oben dargestellte Adressenstammsatz
vom Benutzer STAT621 am 13.10.1998 neu angelegt. Die letzte Anderung dieses Datensatzes wurde am
15.10.1998 ebenfalls vom Benutzer STAT621 durchgefiihrt. Durch diese Informationen ist es jederzeit
nachvollziehbar, wer wann Anderungen an den Daten durchgefiihrt hat.

Wie bereits erwahnt, wird die Speicherung des Neuanlage- und Anderungsdatums nur bei einer Netzwerkversion

des Systems ASBau durchgefihrt. Verfigen Sie lediglich Uber eine Einzelplatzversion, werden diese
Informationen nicht gespeichert.
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1.6 Die Anlage und Auswahl von
Textbausteinen in Listenfeldern

In einigen Eingabefeldern von ASBau werden regelméallig die gleichen oder zumindest dhnliche Werte
eingegeben. Weiterhin gibt es Felder, in die Se nur bestimmte Werte eintragen dirfen. Sie miissen sich also an
bestimmte Werte halten und durfen nicht irgendeinen xbeliebigen Eintrag in das Feld vornehmen. Um Ihnen die
Eingabe von Daten im System ASBau zu erleichtern und evtl. Fehleingaben in Flder von vornherein zu
verhindern, gibt es die sogenannten Listenfelder.

1.6.1 Listenfelder

An bestimmten Stellen des Programmes kann man Uber ein Listenfeld Texte auswahlen, man braucht also keine
Eingaben Uber die Tastatur zu machen. Ein Listenfeld ist ein normales Eingabefeld. Es verfligt aber im
Gegensatz zu ,normalen Eingabefeldern Uber ein Pfeil-nach-unten Symbol. Klicken Sie auf das Pfeil-nach-
unten Symbol, 6ffnet sich eine Liste, aus der Sie Texte flr das Feld auswahlen kdnnen.

Man unterscheidet zwei Arten von Listenfeldern: Die eingeschrankten und die uneingeschrankten Listenfelder.

1.6 Listenfelder

Ein Beispiel fir ein Listenfeld ist das Feld Adre3gruppe des Fensters ,, Adref3stamm® im Register Adresse. In
diesem Feld ist die Art des Auftraggebers anzugeben. Diese Angabe ist wichtig fir die Zuordnung der Adresse
in einen Tétigkeitsbereich der Firma.

Abbildung (Listenfeld AdreRgruppe im Register Adresse)

P e 0 o= [\ ohinunigsb augesellzchaft

GASAG
Post
Aechnungzadresse BWwWE

Klicken Sie auf das Pfeil-nach-unten Symbol, 6ffnet
sich eine Liste der mdglichen Feldinhalte. Klicken
Sie z.B. auf ,Post, wird das Feld Adre3gruppe mit
dem Inhalt ,Post‘ gefillt. Man kann natirlich auch

per Hand ,Post" in das Eingabefeld eingeben

W ohnungsbaugesellschaft

?

Adresszuzatz

Es o6ffnet sich diese
Auswabhlliste mit den méglichen
Werten der Adre3gruppen.

Andere Eingaben auf}er den vorhandenen sind in diesem Listenfeld nicht zuléssig und deshalb auch nicht
vorgesehen. Dies hat insbesondere den Vorteil, das evtl. Fehleingaben wie , Pos* statt ,Post* von vornherein
ausgeschl ossen werden kdnnen.

Sie brauchen um ,, Post” in das Feld Adref3gruppe einzutragen, nicht mehr zur Tastatur zugreifen. Klicken Sie
einfach auf den Pfeil-nach-unten und wahlen Sie per Klick den Eintrag ,, Post* aus der Auswahlliste aus.

Der Vorteil von Listenfelder liegt somit auf der Hand. Sie brauchen keine Eingaben per Tastatur vorzunehmen,
die dann evtl. auch noch falsch sein kénnen. Sie klicken zweimal und haben den richtigen Wert im Feld stehen.
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1.7 Die Projektauswahl per , Explorer”

Fur die Darstellung von Daten gibt es unter Windows nicht nur (wie oben unter Punkt 1.4 beschrieben) den
Browser. Windows kennt noch mehr Darstellungsmdglichkeiten. Im System ASBau werden zur Darstellung von
hierarchischen Strukturen , Treeviews® (Baumansicht) und als inhaltliche Listen ,Listviews’ (Listenansicht)
verwendet. Werden beide Darstellungsformen in Kombination miteinander verwendet nennt man das Fenster
~Explorer.

1.7.1  Die Mdglichkeiten des , Explorers®

Dies zeigen wir Ihnen am Beispiel der gedffneten Projektverwaltung. Der Explorer stellt Ihnen alle Projekte mit
deren Abrufen und deren Belegen in Ubersichtlicher Weise dar. Dabei fungiert die Baumansicht als Darstellung
der Struktur. Vom , Projektverzeichnis* sind alle Projekte in der gleichen Hierarchiestufe. Das zeigt sich darin,
daid alle Projekte direkt von der gleichen senkrechten Linie abgehen. Hat ein Projekt einen Knotenpunkt (Kreuz-
bzw. Minuszeichen), so zeigt es dem Benutzer, dal? dieses Projekt in Abrufe unterteilt ist. Wurde ein solches
Projekt gedffnet, so werden ale Abrufe dieses Projektes sichtbar. Gleichzeitig erscheint paralel zur
Projekthierarchiestufe die Hierarchiestufe innerhalb des Projektes. Offnet man nun einen Abruf oder ein Projekt,
so wird deren Inhalt im rechten Fenster der Listenansicht angezeigt.

Abbildung (Explorerfenster der Projektverwaltung)

¥ Baumdarstellung der Projekte [_ (O] =]
E@ Projektverzeichnis Projekt I brf | Belegart I Murnmer I Bezeich
..... @ Q00oos - 000003 00001 Angebot 980006 Probe fur
..... @ 000005 - Test der Projekive 00ooog 00001 Angebot 9800018

[—]@ 000008 - Probe fiir den Erns EIEIEIDEIB 00001 Rechnung 981100024
----- 1 - Erster Abruf Pl I T T T O = =N OO TE= N = e T D

Prapbe fur den Ernsthsl

..... Q 00002 - Abod il Getdffneter Abruf 0001 des
Projektes 00008 und die damit

Uberschrift der Spalten

verbundene Anderung des Icon
des Abrufes

™~ Hierarchiestufe Abrufe
..... %ﬂﬂﬂﬂ-HausanschlUssﬂ des Proiektes Listendarstellung der Belege des

Abrufes 0001. Hier wird in
Ubersichtlicher Art und Weise der
gesamte Ablauf des Projektes

Hierarchiestufe Projekte

dargelegt.
A Bildlaufleiste des

Fensters der

Baumdarstellung
« / L

11:08:57

Baumdarstellung der i i ) T
Struktur aler Statusleiste mit |nformationen

vorhandenen Projekte
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1.7.3. Bedienung der Fenster des , Explorers*

Das Explorerfenster ist genau wie das Fenster des Browsers (siehe Abschnitt 1.4) ein Windowsfenster. Das
heiRt, das Fenster hat einen Rahmen, eine Uberschrift (Caption) und Systemmeniisymbole. Es kann
Bildlaufleisten in den beiden Fenstern in der Horizontalen und in der Vertikalen haben sowie eine Statuszeile mit
Informationen. Diese Elemente eines Fensters werden hier nicht mehr erklért, da ihre Funktionsweise mit der des
Browsers identisch ist. In diesem Abschnitt wird nur auf Unterschiede in den Elementen, die in beiden
Fenstertypen vorhanden sind eingegangen; ebenso werden Elemente, die esim Fenster eines Browsers nicht gibt,
ausfuhrlich erklart.

Ein Unterschied in der Bedienung sind die Spalteniiberschriften in der Listenansicht. Im Browser sind diese in
unterschiedlichen Farben dargestellt. In der Listenansicht sind diese immer schwarz oder grau. Das heifdt, der
Benutzer kann keine Sortierung umschalten und dann per Tastendruck suchen. Hier besteht an bestimmten
Spalten (diese werden in einzelnen Kapiteln besonders erwahnt) die Moglichkeit, per Mausklick die Sortierung
der Liste nach der Spalte vorzunehmen. Im Projektexplorer sind die Spalten ,Projekt, ,Abruf“, ,Belegart”,
»Nummer“ und ,,Bezeichnung" fr eine solche Umsortierung eingerichtet.

Nachdem der betreffende Spaltenkopf mit der linken Maustaste angeklickt wurde, wird die Liste neu angezeigt.
Dieser Vorgang kann bei grof3en Listen etwas langer dauern. Fir die gesamte Zeit der Umsortierung der Spalte
wird der geklickte Soaltenkopf gedriickt dargestellt. Danach werden die Eintrdge dem Zeichensatz nach verkehrt
herum angezeigt. Verkehrt herum bedeutet, dass bei Zeichen des Alphabetes zuerst das ,,Z* kommt und am Ende
das, A" und bel Ziffern zuerst die,, 9" und am Ende die,, 0".

1.7.4. Kontextmenu

Ein weiteres Bedienelement ist das Kontextmeni. Nicht in jeder Listenansicht bzw. Baumansicht ist ein
KontextmenU hinterlegt. In unserem Beispiel ist in beiden Fenstertypen ein Kontextmenti vorhanden.

Abbildung (Kontextmeni des Listviews der Projektverwaltung)

i x
iz *| | Projekt I dubruf | Sortt | Belegart I Murmmer | Bezeichnung I Belegvenueiz
E] Qao0o4 zortiert  Angebot 93.00002 MHeuer Beleg [&ngebot]
der @ Q00004 zortiert  Angebot 98.000028  GAEE 4
’. f'-'” B Meuss Projekt Handgeschrisbenes Angebot
urt | [&2 ooooog s feuer s €——— | Te{ Nicht anwahlbarer Mentipunkt des
fer T Neuet Beleg Mentis. Der Mentipunkt ist grau, de
E ooono4 i ! Ne dieses Projekt keine Abrufe
ans Zusammenfassen in newen Beleg
000004 s _ Ted peinhaltet
e E! Zusammenfassen in best. Beleg :
hEI— Fip I:II:II:II:II:I4 £ GAEE gl:l SEhnIttStE"E <\ TU LT T TUTET L ET AT I |
' GAEE 2000 Schnittstells ﬂ\: Aktivierbarer M_eni]pgnkt zum ein-
der REE Sehnittatelle bzw. aislesen einer Ubergabedatei
nach dem GAEB-Standard
Beleq kopieren
Belegkopf / M entpunkt mit Unterment
=
o Loschen k
e Rt nad it Kontextmenii der Listenansicht der
rTe Diskettenimport w Projektverwaltung, welches auf
Jar Projekt archivieren \ Mausklick der rechten Maustaste ir
ﬂl‘ i der Listenansicht erscheint
" L
Al A Drucken —_— 171
144727 4

Horizontale Bildlaufleiste des
Listansichtsfenster
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Die gleiche Funktionalitét findet sich im Hauptmenl. Dazu klicken Sie mit der Maus wie gewohnt mit der linken
Maustaste auf den Mentpunkt , Projekte”.

Abbildung (Hauptmenupunkt Projekte bei getffnetem Projektexplorer)

[gn]
§73 ASBau

Datei  Stammdaten | Projekte Reports Extra Fenster  Hilfe

Meues Projekk
Meuer Abrof

Meuer Beleg _

=-§  ZusammenFassen in neusn Beleg | | Projekt I Abruf ] €
ZusammenFassen in best, Beleg @ anonnz
EAEE 90 Schnitkskell
S | & nonnng

GAEE 2000 Schnitkstelle

Dieses Menl bekommen Sie dann angeboten, wenn
Projekt lGschen Sie den Projektexplorer gedffnet haben und das
BhrUF lBechen Fenster ,Projekte” das aktive Fenster ist. Dieses
Meni beinhaltet alle Menipunkte der Kontextmends.
Die Anordnung der Mentipunkteist etwas anders unc
Akbualisieren es gibt wetere Programmfunktionen. Die
Funktionalitét der anderen Menilpunkte ist die
gleiche wieim Kontextmen.

Beleg laschen

Mukker-LY-verwaltung

Eingangsrechnungen k _I @ 00027
Rechnungsbuch » @ 000023
Auswertung » @ o023
N i e nnno

Achtung!!!

Viele der im Kontextmeni enthaltenen Menipunkte bedingen ein aktiviertes Listenansichtselement. Da der
Explorer aus mehreren Fenstern besteht (der Browser ist ein einziges Fenster) sollte grundsétzlich das
Kontextment zum Start einer Programmfunktion verwendet werden. Im weiteren wird sich ausschliellich auf
das Kontextmentii bezogen. Die Programmfunktionen sind aber auch tiber das Hauptmeni ausfthrbar.

Haben Sie eine Programmfunktion ohne ein erforderliches Listenansichtselement zu aktivieren ausgelést, so
bringt das Programm eine Meldung.

Abbildung (Meldung des Programms in der Listenansicht)

SYSTEMINED | Diese Meldung erhalten Sie, wenn Sie den Menupunkt

»Zusammenfassen von Belegen* anwahlen und keinen Beleg
- markiert haben.
'\Q Bitte erst Belege markieren. &bbruch!
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An dieser Stelle soll lhnen gezeigt werden, dal3 das Fenster Listenansicht ein einzelnes Fenster im Fenster
Explorer ist, ebenso wie das Fenster Baumansicht.

Da jedes Fenster nur ein Menl gleichzeitig haben kann, sehen Sie nachfolgend das Kontextmeni des Fensters
Baumansicht. Dieses besitzt ganz andere Funktionalitéten als die Listenansicht.

Abbildung (Kontextmenu der Baumansicht der Projektverwaltung)

i Baumdarstellung der Projekte

El@ Projektverzeichnis | Projekt | sbruf | Belegat | Mummer |
..... @ 000003 000002 00001  Angebot  SE.OD0TE

----- @ D05 - Test der F'r|:||ektverwal 0ooacs 0000 ngebat Fenster der Listenansicht. In ihm
Qoooos 00001 Red sehen Sie den Inhalt des Abrufes

000008 00001 Rechrung| Q001 desProjektes 00008.

00001 - Ersiz rutlrllr

- - i \ Fenster der Baumansicht mit
. i der hierarchischen Struktur der

Projekte.

----- & 000017 - Hausanschiisse 19 Knotenpunkt in der Baumansicht.
\ Uber diesen kann per Mausklick die

Unterstruktur auf- bzw. zugeklappt
B aum aufklappen werden.

B aurn zchliefen

/[

BEIEGROpEEr Kontextmenii der Baumansicht.
Beleg verschiﬁ@ Hier ist es moglich, den gesamten
Baum auf- bzw. zuzuklappen.

Beenden

Nicht anwahlbare Menupunkte.
Diese werden bel Bedarf aktiviert.

1.7.5. Drag & Drop Operationen

»Drag & Drop*“ ist mit dem Betriebssystem Windows zum Schlagwort geworden. Wasist Drag & Drop?

Hier eine einfache Erklérung. Drag (ziehen) ist das Verschieben eines Eintrags mit der Maus (in unserem
Beispiel des Projektexplorers das Ziehen eines Beleges) und Drop bedeutet fallen lassen des Eintrages. In
unserem Beispiel des Projektexplorer kann der Benutzer einen Beleg mit der Maus anfassen, die Maustaste
gedriickt halten und die Maus ziehen. Wenn der Mauszeiger Uber dem Ziel angekommen ist wird nur noch die
Maustaste | osgel assen und die dazugehdrige Operation im Programm wird ausgel 6st.

Diese Beschreibung ist zutreffend, aber trotzdem sehr ungenau beschrieben.

Fangen wir beim Beschreiben mit dem Anklicken des Elementes an. Uber das Programm wird gesteuert, dass
Sie nur Elemente des Listviews bewegen kénnen. Von diesen Elementen ist Ihnen nur das Verschieben von
Belegen erlaubt. Es wahre fatal, wenn Sie ein Projekt nehmen koénnten und dieses irgendwohin verschieben
wirden. In diesem Fall bekommen Sie vom Programm die folgende Meldung.

Seite1-25



Abbildung (Drag & Drop in der Projektverwaltung )

SYSTEMINFO =]

@ [br DraghDirop Objekt ist kein Belea. Abbruchl

Verwenden Sie eine der beiden Maustasten bei einer Zweitasten - Maus (bei Dreitasten — Mausen sind die linke
und die rechte Maustaste mdglich) erhalten Sie das Bild der nachfolgende Abbildung.
Abbildung (Drag & Drop in der Projektverwaltung)

{3 AsBau |

Dakei  Stammdaten  Projekke  Reports Extra  Fenster  Hilfe

W Baumdarstellung der Projekte

@ 000047 - GAEE Test _‘J Projekt I Abruf | Sull.Artl Belegart! Hummer I Bezeichnung

% 000048 - Jahresvertrag 000075 sortiert Angebot 02.00231 B112n. OU FF-0 BW 7 Brucke uber den

% 000049 - Test Bomusc | 0D0O75 sortiert Angebot 02.00252 Beigpiel aus dem Handbuch

@ 000050 - weiterer Test 000075 sortiert Angebot 02.00253 Beispiel aus dem Handbuch

@ 000052 - Varfihrung | 000075 sortiert Angebot 02.00254 Beispiel aus dem Handbuch

@ U000B1 - +64654156 000075 sortiert Angebot D2.00255 Beispiel aus dem Handbuch

48 0000E2 - HLHLK T 000075 sortiert Angebot 0200256 Beispiel aus dem Handbuch

@ D000 - Test v e, DDDD75 sortiert Angebot 02.0§257 Beispiel aus dem Handbuch

4 000084 - Test 000075 sortiert  Angebot U2.M&n

48 00DDES - Test DM

o~ N 000070 -0 25 /2 ) o Der Ursprung des Angebotes,

@ ] est'JV‘IgEn? sortiert  Angeb 02.00257 Beispiel aus dem Handb welches per Drag & DI’Op

A 000072 {Test bewegt wird.

48 000074 {Jv 2002

] Das Drag & Drop Objekt ist €in Beleg Das durch Drag & Drop
(«l__| (Angebot Nr. 02.00257), welches aus aktivierte  Ziel des

dem Projekt 000075 in das Projekt Angebotes 02.00257

9 000070 bewegt werden soll.

Das Ziehen des Elementes gestaltet sich so, dal3 Sie die Maustaste mit dem zu bewegenden Element festhalten
und den nun veranderten Mauscursor (das gesamte Drag & Drop Objekt wird zum Cursor) mit der Maus auf ihr
Zielprojekt ziehen. Welches Projekt als Ziel der Drag & Drop Operation aktiviert ist, zeigt das Einfarben des
Baumansichtselementes. Ist das gewlinschte Baumansichtselement aktiviert, so brauchen Sie nur noch die
Maustaste loszul assen und das Programm reagiert.

Die Reaktion des Programmes ist abhéngig von der Maustaste mit der Sie die Drag & Drop Operation
durchgefiihrt haben. Wurde die linke Maustaste von Ihnen verwendet, so bekommen Sie vom Programm die
folgende Sicherheitsabfrage.

Abbildung (Sicherheitsabfrage nach Drag & Drop mit der linken Maustaste)
SYSTEMFRAGE !

@ Beleg 33.00046 nach Projekt 000071 7 kopieren?

Hein |
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Beantworten Sie die Frage mit ,, J&‘, so wird die Operation ausgefihrt. In unserem Beispiel wirde das Angebot
99.00046 aus dem Projekt 000003 in das Projekt 000017 kopiert werden. Dabei bekommt das Angebot 99.00046
eine neue Belegnummer, da das Quellangebot im Projekt 000003 verbleibt. Winschen Sie jedoch, dal? das
Angebot im Zielprojekt die Nummer behalt, so mlissen Sie es verschieben.

Eine Verschiebeaktion wird auch per Drag & Drop initiiert. Dazu miissen Sie den Quellbeleg mit der rechten
Maustaste verschieben. Die Verschiebeaktion erfolgt identisch zum eben beschriebenen Kopieren. Der
Unterschied offenbart sich nach dem Loslassen der Maustaste. Dann erhalten Sie nicht die Systemfrage, ob der
Beleg kopiert werden soll, sondern es 6ffnet sich das Kontextmenii der Baumansicht.

Abbildung (Kontextmeni nach Drag & Drop mit der rechten Maustaste)

Baum aufklappen - - -
Mentpunkt zum Kopieren eines

__—| Beleges.

Baum schliefen

4

Beleq kopieren

Beleq verzchiebe
. Qz\ Mentipunkt zum Verschieben
Beegden eines Beleges.

Die Aktion soll nicht
ausgef ihrt werden.

Wie Sie sehen ist es jetzt méglich, die beiden Mentpunkte ,, Beleg kopieren“ und Beleg verschieben* anwahlen.
An einer anderen Stelle diese Menlpunkte zur Benutzung zu aktivieren wére fir den Benutzer verwirrend und
entsprache nicht der Programmlogik. Wahlen Sie jetzt das Kopieren des Beleges, so erhalten Sie das gleiche
Ergebnis wie beim Drag & Drop mit der linken Maustaste. Nach der Anwahl des Menupunktes , Beleg
verschieben” wird der Beleg wirklich mit der jetzigen Belegnummer in das Zielprojekt verschoben. Der Beleg ist
anschlief3end nicht mehr im Quellprojekt 000003 vorhanden.

An dieser Stelle sei ein weiteres Element eines Explorerfensters beschrieben. Die Toolbar. In unserem Beispiel
des Projektexplorers ist derzeit keine vorhanden (was nicht ist, mu nicht so bleiben). Im folgenden ist die
Toolbar des Belegexplorers zu sehen.

Abbildung (Toolbar des Belegexplorers)

Datei  Stammdaten  Projekte Beleg Beportz Estra Fenster  Hilke - e

\# Angebot 98.00016 - Probe firdenEmstfall Menii des Hauptfensters
= W = ¥ xS | ? < Toolbar der Beleaexplorer
=[] Angsbot 3200016 Pasitian | Mengs

£ T TITEL 1: BAUSTELLENEIN | | 10.00.00

------- UT eausTeELLE EINRICH {UT 10.10.00

--|JT BESONDERE vERKEL | P 10101000 1,000
Ausschnitt der Baumansicht Ausschnitt der Listenansicht
des Belegexplorers. des Belegexplorers.

Die Funktion einer Toolbar kann sich der Benutzer wie ein Menu vorstellen. Der Unterschied zwischen Meni
und Toolbar ist das Aussehen. Die oben abgebildete Toolbar ist ein Ausschnitt des Funktionsumfanges des
Kontextmenis der Beleglistenansicht. Welche Funktionalitét hinter welchem Symbol versteckt ist, findet sich in
der Beschreibung der Belegbearbeitung und in Kurzform in den Tooltips, die durch die Positionierung der Maus
Uber das betreffende Symbol erscheint.
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1.7.6. Gultigkeitsbereich einer Drag & Drop
Operation

In unserem Beispiel wurde Ihnen gezeigt, wie per Drag & Drop Belege bewegt werden konnen. Nicht in jedem
Explorerfenster des Programmes ist dies moglich. In welchem Fenster Sie welche Drag & Drop Operation
ausfiihren kénnen, wird spéter beschrieben.

Da das Programm ein Datenbanksystem und kein Dateisystem ist wére es ein Fehler, wenn Sie per Drag & Drop
einen Beleg nehmen und diesen auf das Hauptfenster des Programmes fallen lassen konnten. Um das zu
verhindern, ist es in diesem Fenster nicht mdglich mit dem Drag & Drop Objekt aulBerhalb des Explorerfensters
zu operieren. Sobald Sie an den Fensterrand kommen verschwindet das Drag & Drop Icon.

In verschiedenen anderen Fenstern ist es gewol It das Fenster zu verlassen. Dort kdnnen Sie das Fenster verlassen
und das Drag & Drop Objekt mitnehmen. Derartige Operationen sind zum Beispiel zum Einfligen von Titel oder
Positionen aus énem der Leistungsverzeichnisse des Programmes in einen Beleg erforderlich. Dazu wird Ihnen
die Beschreibung der Belegerstellung néhere Anleitungen geben.

An dieser Stelle soll noch eine Parallele zum Betriebssystem Windows angefihrt werden. Windows hat als
Dateimanager den ,Windows Explorer. Wenn Sie mit diesem Programm arbeiten, kénnen Sie die oben
beschriebenen Drag & Drop Operationen auch ausfihren. Da der Windows Explorer das Dateisystem des
Windows managt, sind bei Thm Drag & Drop Operationen auch auf3erhalb der Fenster moglich. Das Ziehen mit
den Maustasten ist aber das gleiche.
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