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2 Adressverwaltung

2.1 Aufbau der Adressen
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2 Adressverwaltung

Fast jedes System hat eine eigene Adressverwaltung. So auch das System ASBau. Diese Vielzahl von
Adressverwaltungen schuldet einzig und allein der Kompatibilitat der Informationen. Ein groRer Teil der in
dieser Adressverwaltung enthaltenen Informationen stehen in jeder anderen Adressverwaltung auch zur
Verfligung. Doch es gibt auch Besonderheiten. Um diese Besonderheiten geht esim folgenden.

2.1 Aufbau der Adressen

Die Adressverwaltung erreichen Sie Uber das Hauptmenu ,, Stammdaten” -> ,, Adressen”. Danach 6ffnet sich ein
Auswahlfenster.

Abbildung (leere Adressauswahl)

Eﬁhdlessenauswahl A=l E
Funde/Lief. Mame Wormame
4] | o
gesuchte Buchstaben eingeben [ ]
Heu | Lozchen | Dffnen | Lirucken Beenden |

Die Funktion eines derartigen Auswahlfenstersist bereitsim Kapitel 1 ausfihrlich beschrieben worden. Somit
koénnen wir gleich zum Anlegen einer neuen Adresse tUbergehen. Mit der Knopf neu wird eine neue Nummer flr
die zu erzeugende Adresse bereitgestel It und das folgende Fenster mit seinen Karteikarten erzeugt.
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Abbildung (erste Adresskarteikarte )

[0 z
i@z Adresse: -

= B

Adresse i Bemerkungl Bank I .-’-‘mschliftenl e EhmatED I F'n:uiektl

 Kupde % Adressnummer !01040030 Adressgruppe ITESl j :

A o =

Anrede lllerr Yarname IUWE Dehitar / Kreditor

Mamed [regenharat 70001 V' N
Mame2 I Adresszusatz

Zusatz [pubisott E]HF—Sys!#n Gk} =]

Strasse [nitonaer strane 10\—12

Plz / Ort |13581 !Berl&n A [ |

\
Landes-f  foag |4 |o30 Telsfon1 |p4775630 e
Ortzkenrung
!33".'".'5639 Fax 2 i
Py at

Furkiclefon [0172 €142496 \
: | i

Ebdail Iu_ regenhardt.@aubisow:um l

http - Adrezse lm aubizoft . com \ * l '
ftp - Adretse l \ \ /

Adrezke in die Zwischepaé_qe zchreiben \ | \ / Speichern Abbruch |
\
Zuordnung der Adresse Adressdaten mit Adresszusatz fur weitere Angaber
asDebhitor / Kreditor. Telefonnummern und an den Adressaten. Wird in den
Internetadresse. Beleg mit tibernommen.

Diese Karteikarte wurde vom mir einmal fertig ausgeflllt. Was hierzu noch zu sagen ist, dass die Adressdaten
mit dem Knopf ,, Adressein die Zwischenablage schreiben* einen Adresskopf erzeugt und diesen Formatiert in
die Zwischenablage des Windows schreibt. Diese Adresse ist dann zum Beispiel in einer Textverarbeitung mit

+STRG + V* verflgbar.

Die Karteikarte ,Bemerkung* ist ein Langtext der beliebig genutzt werden kann. Kommen wir zur Karteikarte

»Bank.
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Abbildung (Adresskarte Bank)
Eﬁhdlesse: - M=l E3

*

.t’-‘n.dlessel Bemerkung EBank |.-’-‘mschliften| .3.|1:L‘--'=?CP|De.'ir1E|l F'n:uiekti

~Bank

Bank I| Auzwahl |

Bankleitzahl I

>

K.ohtonurnimer I

~ Zahlungzbedingung

Zahlungzbedingung I Auzwahl |

Zahltext I

Zahlungsziel I 0 Tage V¥ Eunde ist Mahnbar

—Skonta
Skontatage I o | Tage Prozent 0,00

i

Sontotext I

4[4

Adrezze in die Zwischenablage schreiben Speichern Abbruch |

Auf dieser Karteikarte kdnnen Sie die Bankverbindung und die Zahlungsbedingungen hinterlegen. Die
Zahlungsbedingungen werden im Mahnwesen des Systems beachtet.

Abbildung (Adresskarte Anschriften)

E@: Adresse: -- O]
Adresze l Bemerkung I Bank  Anschiiften | Ahzprechpartass l Prajekt I
Rechrungzanzchiift Angebotzanzchrift x
Mame 1 I I
Mame2 I l :
Postfach I I
Strale I l
PLZ / Ort ! / I /
Anzchreiben zur Fechhung Anzchreiben zum Angebot
v
h 4
Adresse in die Zwischenablage schreiben | Speichern | Abbruch |

Die hier einzugebenden Adressen werden bei der Erstellung von Belegen beachtet. Wenn Sie ein Angebot
schreiben, wird die Angebotsadresse ein den Beleg eingefiigt. Erstellen Sie ein Aufmass oder eine Rechnung so
wird die Anschrift der Rechnung verwendet. Das hat den Hintergrund, dass verschiedene A uftraggeber
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unterschiedliche Abteilungen haben. Eine Abteilung ist fur die Auftragsvergabe zustandig und eine Andere
erledigt die Rechnungsprifung.

In der Karteikarte , Ansprechpartner” konnen Sie beliebig viele Kontakte zu dem Auftraggeber bzw. Lieferanten
hinterlegen.

Abbildung (Adresskarte Ansprechpartner)
§23 Adresse: 01040030 - Regenhardt - O] x|

.&dressel Bemerkungl Bank I Anschiiften  Ansprechpartner | F'roiektl

Mame Telefon Fas Ste

Eﬁhnsplechpaltner [_ O] x|

i~ Daten =
Anrede || j

Briefanrede I

> M

MHane I -

Yarmame I

Telefonl | Telefon2 I i

Fax I

Geburtstag | o

4 | | Stellung I —

gesuchte Buchstaben einge Benciinis

Meu tnder

Adiezze in die Zwischena Abbruch |

4[4

Speichem | Abbruch |

Hier haben sie eine Ubersichtliche Liste mit allen relevanten Mitarbeitern der Auftraggebers. Wenn Sie diese
Liste nutzen freut sichihre Urlaubsvertretung.
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Abbildung (Adresskarte Projekt)

§23 Adresse: 98040006 -- Regenhardt [_[OIx]
Adiezze l Bemerkung I Bank I Anzchriften I Ansprechpartner  Projekt |
Beschreibung Abgerechnet x
""" : Test der Projekbvenaaltung noooa0,o0 13437919 —
00oacos Probe fir den Emnstfall 20000,00 0.00
Qooo03 Test flir Margen 0,00 8830.85 A
4 | I
gesuchte Buchstaben eingeben |[...] '
Eetrachten |
Adrezze in die Zwischenablage zchreiben | Speichern | Abbruch |

Die Besonderheit der Adressverwaltung des Systems ASBau stellt die Karteikarte , Projekt” dar. Inihr werden
alle fur dem Auftraggeber erstellten Projekte angezeigt. Wenn ihnen diese Informationen nicht ausreichen, so
konnen Sie per Doppelklick auf das Projekt bzw. mittels dem Knopf ,, Betrachten® in das Projekt wechseln. Dazu
offnet sich die Eingabemaske des Projektes. Welsche Mdglichkeiten Sie dann haben wird Ihnen im Kapitel 4
Projektverwaltung aufgezeigt.
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